Vnitřní organizační  směrnice Obce Dřínov
část I.

Úvodní ustanovení

čl.1
Postavení orgánů obce
     Vnitřní organizační  směrnice Obce Dřínov (dále jen organizační směrnice) upravuje postavení  zastupitelstva obce, starosty obce, místostarosta, kolegia starosty, obecního úřadu,  výborů zastupitelstva, komisí a jiných aktivů a poradních sborů a  stanovuje dělbu práce mezi těmito orgány.

čl.2
Postavení obce a jejich obyvatel

1/ Obec je samostatný a samosprávný územní celek ČR, který sdružuje občany, kteří mají na jejím území trvalý pobyt..

2/ Obec je právnickou osobou, která samostatně hospodaří s vlastním majetkem i se svými finančními zdroji za podmínek stanovených zákonem.

3/ Obec spolupracuje s politickými stranami a hnutími, která vyvíjí činnost v obci a se zájmovými organizacemi obyvatel.

4/ Při plnění úlohy samosprávy spolupracuje obec s podnikatelskými, právnickými a fyzickými osobami působícími na jejím území.

5/ Postavení obce a působnost jejich orgánů upravuje zákon  č. 128/2000 Sb. o obcích  (obecní zřízení) v platném znění (dále jen zákon o obcích) a pokud jde o majetek, příjmy, hospodaření obce apod. i další všeobecně závazné právní předpisy.

6/ Obyvatelem obce je občan, který je v obci přihlášen k trvalému pobytu a zúčastňuje se na samosprávě v rámci svých práv a povinností stanovených zákonem a dalšími právními předpisy.

7/ Obdobné postavení mají vlastníci nemovitostí na území obce.

část II.
Orgány obce

čl.3
Organizační struktura obce

1/ Místní referendum

2/ Zastupitelstvo obce
3/ Starosta obce - plní funkci obecní rady

4/ Kolegium starosty

5/ Obecní úřad

6/ Výbory 
7/ Pracovní komise a jiné poradní sbory

čl.4
Místní referendum

     Místní referendum upravuje zvláštní zákon  ( zákon č. 298/1992 Sb. o místním referendu v platném znění )
čl.5

 Zastupitelstvo obce
1/ Zastupitelstvo obce je zastupitelský sbor obce

2/ Zastupitelstvo obce je složeno ze členů zvolených v přímých volbách dle zákona č. 491/2001 Sb., o volbách do zastupitelstev v obcích a o změně některých dalších zákonů v platném znění (dále jen zákon o volbách)

3/ Počet členů  zastupitelstva obce je 9 a klesne-li tento počet pod 5 členů konají se volby nové (§ 58, zákona o volbách)

čl.6

Základní úkoly  zastupitelstva obce
1/Zastupitelstvo obce rozhoduje o základních otázkách života obce a vykonává svoji pravomoc na základě § 84 a § 85 zákona o obcích.

2/ Zastupitelstvo obce rozhoduje o dalších věcech samostatné působnosti, které si vyhradí.

čl.7

Postavení starosty obce

1/ Starostu volí  zastupitelstvo obce, zastupuje obec navenek a plní úkoly stanovené zákonem o obcích.

2/ Na základě § 99 odst.2 zákona o obcích plní starosta funkci obecní rady (§ 102) a úkoly stanovené zákonem o obcích,   které nejsou vyhrazeny obecnímu zastupitelstvu (§ 102 odst. 2 písm. c/, d/, f/, j/ a l/). 
3/ Ze své činnosti je starosta odpovědný  zastupitelstvu obce, které průběžně informuje o přijatých rozhodnutích, opatřeních a o práci obecního úřadu.

čl.8

Kolegium starosty

     Jako poradní orgán zřizuje starosta pracovní komisi „Kolegium starosty“ k řešení úkolů vymezených § 102 zákona o obcích.
čl.9

Obecní úřad

1/ Obecní úřad tvoří starosta, místostarosta a  pracovnice tohoto úřadu (hospodářka a administrativa), kterou do tohoto úřadu začleňuje starosta, po schválení  zastupitelstvem obce.
2/ Další pracovníci (údržbář, uklízečka, veřejně prospěšné práce apod.) jsou zaměstnanci obce a nejsou zařazeni do systému obecního úřadu.
3/ Obecní úřad plní úkoly stanovené § 109 odst.3, zákona o obcích.

4/ V čele obecního úřadu je starosta.

5/ Organizace řízení obecního úřadu je specifikována v organizačním řádu Obecního úřadu 

Dřínov.
čl.10

 Výbory
1/ Zastupitelstvo obce, na základě § 117, odst.2 zákona o obcích, zřizuje finanční a kontrolní výbor a volí jejich předsedy z řad členů zastupitelstva obce.
2/ Výbory jsou složeny ze členů  zastupitelstva obce, popř. ostatních občanů.
3/ Výbory nemají výkonnou pravomoc.

4/ Ze své činnosti jsou  výbory odpovědny  zastupitelstvu obce (§ 118, odst.1/).

5/Výbory sledují opatření k zabezpečení usnesení  zastupitelstva obce a kontrolují výsledky plnění na úsecích, spadajících do jejich působnosti (§ 119 odst.2 a 3).

6/ Připravují materiály pro jednání zastupitelstva obce.

7/ Předsedům a členům výborů náleží měsíční odměnu podle § 72 zákona o obcích, jejíž výši stanoví prováděcí právní předpis.
čl.11

Pracovní komise a jiné poradní sbory

1/ Pro řešení otázek, vyžadujících všestranné posouzení, odborný výklad nebo stanovisko, popř. řešení  jiných  otázek života obce, zřizuje starosta pracovní komise a jiné poradní sbory a to jako trvalé ( kolegium starosty, sbor pro občanské záležitosti)  nebo jen k vyřízení určitého úkolu.

2/ Náplň práce, složení a počet členů stanoví starosta.

část  III.

Organizace a řízení, formy a metody práce 

samosprávy obce, kontrola

čl.12

Organizace a řízení

      Organizace a řízení samosprávy obce vychází plně ze zákona o obcích.

čl.13

Formy a metody práce orgánů samosprávy uplatňují :

1/ suverenitu občana

2/ suverenitu a samostatnost obce

3/ vzájemnou informovanost mezi orgány obce a občanem
čl.14

Kontrola

     Povinností každého orgánu obce je vykonávat kontrolní činnost v rozsahu vymezené působnosti a v souladu se zákonem o obcích a dalšími všeobecně závaznými právními předpisy.

část IV.

Práva a povinnosti členů zastupitelstva obce
čl.15

Práva a povinnosti členů  zastupitelstva obce
1/ Práva a povinnosti členů zastupitelstva obce jsou stanoveny § 82 a 83 zákona o obcích a jednacím řádem zastupitelstva obce.

2/ Neuvolněným členům zastupitelstva obce může být za splnění stanovených úkolů poskytnuta z prostředků obce další odměna (§ 72 zákona o obcích), kterou stanoví prováděcí právní předpis.
čl.16

Člen zastupitelstva obce uvolněný pro výkon funkce

1/ Pro výkon funkce je uvolněn starosta

2/ Práva a povinnosti jsou vymezeny § 103 zákona o obcích, tímto organizačním řádem a jednacím řádem zastupitelstva obce.
3/ Za výkon uvolněné funkce náleží starostovi od obce odměna (§ 71 zákona o obcích) stanovená prováděcím předpisem.
čl.17

Práva a povinnosti místostarosty  
1/ Místostarosta zastupuje starostu v době jeho nepřítomnosti, podepisuje spolu se starostou obecně závazné vyhlášky a jeho další práva a povinnosti jsou stanoveny v zákoně o obcích (§ 104) a tímto organizačním řádem a jednacím  řádem zastupitelstva obce.
2/ Za neuvolněnou funkci poskytuje obec místostarostovi měsíční odměnu (§ 71 zákona o obcích) stanovenou prováděcím právním předpisem.
část V.

Předávání  a přejímání funkcí

čl.18

Při předávání funkce 

1/ Pracovníka obecního úřadu popř. obce se provede zápis o stavu plnění úkolů, o stavu finančních prostředků a ostatních majetkových hodnot. Zápis podepíše předávající, přejímající a starosta. 

2/ Při předávání funkce s odpovědností za svěřené hodnoty se provede jejich mimořádná inventarizace.

část VI.

 Odborová organizace

čl.19
Vztahy obce k odborové organizaci

Vztahy obce k Odborovému svazu pracovníků státních orgánů a organizací Závodního výboru  při Obecním úřadě Morkovice - Slížany, který sdružuje odboráře Obecního úřadu Dřínov a Obce Dřínov, jsou upraveny pracovně - právními předpisy a kolektivní smlouvou, včetně příloh.

část VII.

Závěrečná ustanovení

čl.20

Práce s utajovanými skutečnostmi

Práce s utajovanými skutečnostmi se řídí zvláštními předpisy. Za jejich realizaci odpovídá starosta.

čl.22

Tato organizační  směrnice je součástí  vnitřních organizačních předpisů obce :

1/ Jednací řád Zastupitelstva obce Dřínov 
2/ Vnitřní organizační  směrnice Obce Dřínov
3/ Organizační řád Obecního úřadu Dřínov
4/ Zásady spisové služby pro Obecní úřad Dřínov

5/ Kolektivní smlouva s přílohami

6/ Směrnice pro vedení účetnictví Obecního úřadu Dřínov

7/ Kontrolní řád

8/ Pracovní řád 
čl.23

Schválení a změny

      Organizační směrnici, případně její změny a doplňky na návrh členů zastupitelstva obce schvaluje zastupitelstvo obce a současně stanoví den, kterým nabývá účinnosti, popř. které změny a doplňky se stávají  její součástí. 
čl.24

Zrušující ustanovení

      Zrušuje se Organizační řád orgánů Obce Dřínov vydaný dne 15.1.1999
čl.24

Účinnost

      Tuto vnitřní organizační  směrnici Obce Dřínov  schválilo  Zastupitelstvo obce Dřínov  dne 6.3.2006 a nabývá účinnosti dne 7. března 2006.
Jaroslav Laža                  




            
Josef  Palíšek

místostarosta 








    starosta  
Příloha č.1 organizační směrnice  
Seznam zařízení spravovaných obcí :
Mateřská škola Dřínov, příspěvková organizace - zřizovací listina (ZO č. 21/2002 ze dne 1.8.2002)

Místní knihovna Dřínov - zřizovací listina (ZO č. 19/2002 ze dne 4.4.2002)
Příloha č.2 organizační směrnice  
Vymezení náplně činnosti pracovních komisí a poradních sborů

a/ pracovní komise

· pracuje jako poradní sbor (orgán) starosty obce, popř. zastupitelstva obce pro řešení otázek,   které vyžadují všestranné posouzení z hlediska života obce

·  náplň určuje starosta , popř. zastupitelstvo obce
b/ kolegium starosty obce

· zřizuje starosta  k řešení úkolů vymezených v čl.8 organizačního řádu
c/ sbor pro občanské záležitosti

· pracuje jako aktiv starosty obce, který stanovuje náplň činnosti, je starostou obce jmenován a zabezpečuje kontinuitu mezi občanem a orgány obce (narození, životní a jiná jubilea, úmrtí)

· ve své činnosti spolupracuje s politickými stranami a se zájmovými organizacemi.
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