
                         Obec Pačlavice 
Pačlavice 185, 768 34 Pačlavice 

IČO: 00287580 DIČ: CZ00287580 

Oznámení o výběru na obsazení pracovního místa 

Starosta obce Pačlavice vyhlašuje výběr na obsazení pracovního místa úředníka/úřednice 

Obecního úřadu Pačlavice. 

 

Vyhlašovatel: 

Obec Pačlavice 

Pačlavice 185, 768 34 Pačlavice 

IČO: 00287580 

DIČ: CZ00287580 

datová schránka: tajbscs 

telefon: +420 573 372 016 

e-mail: obec@obecpaclavice.cz  

starosta: Pavel Čech 

 

Druh práce a místo výkonu práce 

Pracovní pozice: úředník/úřednice Obecního úřadu Pačlavice. 

Místo výkonu práce: Obecní úřad Pačlavice, Pačlavice 185, 768 34 Pačlavice. 

Pracovní poměr: na dobu určitou 1 roku s možností prodloužení. 

Předpokládaný nástup: dle dohody. 

 

Náplň práce 

• výkon správních a administrativních činností v rámci agendy obce, 

• výkon agendy veřejného opatrovnictví (administrativní činnost, osobní kontakt 

s klienty, doprovod klientů), 

• zastupování při zajištění provozu Pošty Partner, 

• vedení spisové a administrativní agendy obecního úřadu, 

• další administrativní a organizační činnosti podle pokynů starosty a potřeb obce. 

 

Předpoklady pro zařazení na pracovní místo 

Uchazeč musí splňovat předpoklady pro výkon práce úředníka územního samosprávného 

celku, zejména: 

• státní občanství České republiky, popřípadě cizí státní občanství a trvalý pobyt v 

České republice za podmínky znalosti českého jazyka, 

• věk nejméně 18 let, 

• plnou svéprávnost, 

• bezúhonnost, 

• ovládání jednacího jazyka. 

 

Požadavky vyhlašovatele 

• minimálně středoškolské vzdělání s maturitní zkouškou, 

• vzdělání ekonomického směru výhodou, 

• praxe ve státní správě alespoň 3 let, 

• zvláštní odborná způsobilost (ZOZ) pro výkon správní činnosti při veřejném 

opatrovnictví výhodou; pokud ji uchazeč nemá, bude povinen ji získat ve lhůtě 

stanovené právními předpisy, 

• velmi dobrá uživatelská znalost práce na PC, 

• komunikační a organizační schopnosti, 

• samostatnost, pečlivost, spolehlivost a odpovědný přístup, 

• řidičské oprávnění skupiny B. 
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Platové podmínky 

Platové zařazení se řídí zákonem č. 262/2006 Sb., zákoník práce, a nařízením vlády č. 

341/2017 Sb., o platových poměrech zaměstnanců ve veřejných službách a správě, ve 

znění pozdějších předpisů; konkrétní platová třída a platový stupeň budou stanoveny 

podle sjednaného druhu práce, započitatelné praxe a splnění kvalifikačních předpokladů. 

Náležitosti přihlášky 

Přihláška musí obsahovat alespoň tyto údaje: 

jméno, příjmení a titul uchazeče, 

datum a místo narození uchazeče, 

státní příslušnost uchazeče, 

místo trvalého pobytu uchazeče, 

kontaktní telefon a e-mail, 

datum a podpis uchazeče. 

 

Přílohy k přihlášce 

K přihlášce se připojí: 

• strukturovaný profesní životopis s údaji o dosavadních zaměstnáních a odborných 

znalostech a dovednostech, 

• výpis z evidence Rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce; u cizích státních občanů 

též obdobný doklad osvědčující bezúhonnost vydaný domovským státem, pokud 

jej tento stát vydává, 

• kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání. 

 

Lhůta a místo pro podání přihlášky 

Přihlášku s požadovanými přílohami je možno doručit datovou schránkou, osobně 

v úřední hodiny OÚ nebo zaslat v zalepené obálce označené textem „Výběr na obsazení 

pracovního místa úředníka/úřednice Obecního úřadu Pačlavice – NEOTVÍRAT“ na adresu: 

 

Obec Pačlavice 

Pačlavice 185 

768 34 Pačlavice 

 

Termín pro podání přihlášek: 27.5.2026 do 16:00 hod. 

 

Další ustanovení 

Správní činnost při výkonu veřejného opatrovnictví je spojena se zvláštní odbornou 

způsobilostí podle zákona č. 312/2002 Sb. a prováděcí vyhlášky č. 512/2002 Sb.; 

uchazeč, který již tuto zkoušku složil, je ve výhodě. Pokud vybraný uchazeč tuto zvláštní 

odbornou způsobilost dosud nemá, bude povinen ji prokázat ve lhůtě do 18 měsíců od 

vzniku pracovního poměru nebo ode dne, kdy začne tuto správní činnost vykonávat. 

 

Vyhlašovatel si vyhrazuje právo nevybrat žádného uchazeče nebo výběr zrušit bez udání 

důvodu. 

 

Bližší informace podá starosta obce Pavel Čech, tel.: +420 724 184 621, e-mail:  

starosta@obecpaclavice.cz . 

 

V Pačlavicích dne 14. 5. 2026 

 

 

 

 

            Pavel Čech 

             starosta obce Pačlavice 
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