Obec Paclavice

I?aélavice 185, 768 34 Paclavice
ICO: 00287580 DIC: CZ00287580

Oznameni o vybéru na obsazeni pracovniho mista

Starosta obce Paclavice vyhlasuje vybér na obsazeni pracovniho mista Urfednika/Ufednice
Obecniho Urfadu Paclavice.

Vyhlasovatel:

Obec Paclavice

Paclavice 185, 768 34 Paclavice
1CO: 00287580

DIC: CZ00287580

datova schranka: tajbscs
telefon: +420 573 372 016
e-mail: obec@obecpaclavice.cz
starosta: Pavel Cech

Druh prace a misto vykonu prace

Pracovni pozice: Ufednik/Urednice Obecniho Gfadu Paclavice.

Misto vykonu prace: Obecni urad Paclavice, Paclavice 185, 768 34 Paclavice.
Pracovni pomér: na dobu urcitou 1 roku s moznosti prodlouzeni.
Pfedpokladany nastup: dle dohody.

Napln prace
e vykon spravnich a administrativnich ¢innosti v ramci agendy obce,
e vykon agendy verejného opatrovnictvi (administrativni ¢innost, osobni kontakt
s klienty, doprovod klientQ),
e zastupovani pfi zajisténi provozu Posty Partner,
e vedeni spisové a administrativni agendy obecniho Ufadu,
 daldi administrativni a organizaéni ¢innosti podle pokynd starosty a potieb obce.

Predpoklady pro zafazeni na pracovni misto
Uchaze¢ musi splfiovat predpoklady pro vykon prace Ufednika Uzemniho samospravného
celku, zejména:

o statni ob&anstvi Ceské republiky, popfipadé cizi statni obcanstvi a trvaly pobyt v

Ceské republice za podminky znalosti ¢eského jazyka,

e vék nejméné 18 let,

e plnou svépravnost,

e bezlUhonnost,

e ovladani jednaciho jazyka.

Pozadavky vyhlasovatele

e minimalné stfedoskolské vzdélani s maturitni zkouskou,

e vzdélani ekonomického sméru vyhodou,

e praxe ve statni spravé alespon 3 let,

e zvlatni odborna zplsobilost (ZOZ) pro vykon spravni ¢innosti pfi vefejném
opatrovnictvi vyhodou; pokud ji uchaze¢ nema, bude povinen ji ziskat ve Ih{té
stanovené pravnimi predpisy,

e velmi dobra uzivatelska znalost prace na PC,

e komunikacni a organizacni schopnosti,

e samostatnost, peclivost, spolehlivost a odpovédny pfistup,

e fidi¢ské opravnéni skupiny B.
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Platové podminky
Platové zarazeni se fidi zakonem ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, a nafrizenim vlady ¢.

341/2017 Sb., o platovych pomérech zamé&stnanci ve vefejnych sluzbach a spravé, ve
znéni pozdé&jsich pFedpisl; konkrétni platova tfida a platovy stuperi budou stanoveny
podle sjednaného druhu prace, zapocitatelné praxe a splnéni kvalifikaénich predpokladd.

Nalezitosti prihlasky

PFrihlaska musi obsahovat alespon tyto Udaje:
jméno, prijmeni a titul uchazece,

datum a misto narozeni uchazece,

statni prislusnost uchazece,

misto trvalého pobytu uchazece,

kontaktni telefon a e-mail,

datum a podpis uchazece.

Prilohy k prihlasce
K prihlasce se pfipoji:

e strukturovany profesni Zivotopis s Udaji o dosavadnich zaméstnanich a odbornych
znalostech a dovednostech,

e vypis z evidence Rejstfiku trestd ne star&i nez 3 mésice; u cizich statnich ob&ani
téz obdobny doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem, pokud
jej tento stat vydava,

e kopie dokladu o nejvyssSim dosazeném vzdélani.

Lhdta a misto pro podani prihlasky

Prihlasku s pozadovanymi pfilohami je mozno dorucit datovou schrankou, osobné

v Ufedni hodiny OU nebo zaslat v zalepené obéalce oznacené textem ,Vybér na obsazeni
pracovniho mista Ufednika/Ufednice Obecniho Gfadu Paclavice - NEOTVIRAT" na adresu:

Obec Paclavice
Paclavice 185
768 34 Paclavice

Termin pro podani prihlasek: 27.5.2026 do 16:00 hod.

Dalsi ustanoveni

Spravni ¢innost pfi vykonu verejného opatrovnictvi je spojena se zvlastni odbornou
zpUsobilosti podle zadkona &. 312/2002 Sb. a provadéci vyhlasky ¢. 512/2002 Sb.;
uchazed, ktery jiz tuto zkousku slozil, je ve vyhodé. Pokud vybrany uchazec tuto zvlastni
odbornou zpUsobilost dosud nema, bude povinen ji prokazat ve Ihité do 18 mésicll od
vzniku pracovniho poméru nebo ode dne, kdy zacne tuto spravni ¢innost vykonavat.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo nevybrat Zadného uchazece nebo vybér zrusit bez udani
divodu.

Bliz&i informace poda starosta obce Pavel Cech, tel.: +420 724 184 621, e-mail:
starosta@obecpaclavice.cz .

V Paclavicich dne 14. 5. 2026
Pave I Digitalné podepsal

Pavel Cech
X Datum: 2026.05.13
Cec h 19:16:58 +02'00'
Pavel Cech

starosta obce Paclavice
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